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Gennemforelse af indkgb (SOR 6a)

August 2020

Undersggelsens hovedformal: Formalet med den juridisk-kritiske revision er at vurdere, om der forekommer vasentlige regelbrud i [XX-ministeriets] gennemforelse af indkeb i/vedrerende [EMNE].

[EMNE] er udvalgt pa baggrund af en vurdering af vaesentlighed og risiko ved [XX-ministeriets] gennemferelse af indkeb. Vi har derfor undersggt, om ministeriets gennemforelse af indkeb i/vedrerende [EMNE] i al veesentlighed er i

overensstemmelse med de regler, der fremgar af meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt med indgaede aftaler og saedvanlig praksis.

Delmal 1: Har [XX-ministeriet] overholdt regler om valg af leverander i de tilfelde, hvor ministeriet er forpligtet af centralt koordinerede aftaler?

Revisionskriterier niveau 1

Revisionskriterier niveau 2

Revisionshandlinger
(Metode og empiri)

Dokumentation
(konkrete dokumenter eller dokumenttyper)

1.1. Indkabet er foretaget hos en leverander, der fremgar af
den aftale, som ministeriet er forpligtet til at bruge i det
pagaeldende indkab.

Niveau 2 ikke relevant her.

1.1. Gennemgang af materiale for de udvalgte indkeb, be-
grundelse for eventuelle fravigelser for relevante ind-
kabsaftaler og gennemgang af @konomistyrelsens og
Erhvervsstyrelsens krav til, hvilke indkgbskategorier
hvor bestilling skal ske via det digitale indkgbssystem.
Analyse af compliance ved brug af centralt revisionsbe-
vis, eventuelt i samarbejde med 9. kontor.

1.1. Relevant dokumentation kan omfatte:

¢ Indkgbspolitik

¢ Retningslinjer for indkab

o Regnskabsinstruks

¢ Notater med begrundelse for valg af indkgbsaftale
e Udtreek fra it-systemer

e Sagsmateriale for det enkelte indkab

o Statens Indkgbs hjemmeside med oversigt over de
forpligtende aftaler

o Forpligtende aftaler.

1.2. Indkabet svarer til de specifikationer, der fremgar af den
aftale, som ministeriet er forpligtet til at bruge i det pa-
geeldende indkab.

Indsaet kriterier, der kan udledes af de specifikationer, som
fremgar af den/de aftaler forpligtende aftale(r), der indgar i je-
res emne og stikprgve.

1.2. Gennemgang af materiale for de udvalgte indkgb, be-
grundelse for eventuelle fravigelser for relevante ind-
kgbsaftaler og gennemgang af @konomistyrelsens og
Erhvervsstyrelsens krav til, hvilke indkgbskategorier
hvor bestilling skal ske via det digitale indkgbssystem.
Analyse af compliance ved brug af centralt revisionsbe-
vis, eventuelt i samarbejde med 9. kontor.

1.2. Relevant dokumentation kan omfatte:
o Indkgbspolitik
¢ Retningslinjer for indkab
o Regnskabsinstruks
o Notater med begrundelse for valg af indkabsaftale
o Udtreek fra it-systemer
e Sagsmateriale for det enkelte indkab

¢ Statens Indkgbs hjemmeside med oversigt over de
forpligtende aftaler

o Forpligtende aftaler.

1.3. Indkabet er foretaget i henhold til de krav til proces for
gennemfarelsen af kebet, der fremgar af den forplig-
tende aftale.

Indsaet kriterier, der kan udledes af de krav til proces, som
fremgar af den/de aftaler forpligtende aftale(r), der indgar i je-
res emne og stikprgve.

1.3. Gennemgang af materiale for de udvalgte indkgb, be-
grundelse for eventuelle fravigelser for relevante ind-
kabsaftaler og gennemgang af @konomistyrelsens og
Erhvervsstyrelsens krav til, hvilke indkgbskategorier
hvor bestilling skal ske via det digitale indkgbssystem.
Analyse af compliance ved brug af centralt revisionsbe-
vis, eventuelt i samarbejde med 9. kontor.

Veer opmeaerksom pa, at der kan vaere forskellige regler
under de forpligtende aftaler, som kan veere aftale om
direkte tildeling eller der skal veere et miniudbud. Jeres
revision skal rettes mod de regler, der er gaeldende for
det pageeldende indkgb, og kriteriet skal vurderes ud fra
dette.

1.3. Relevant dokumentation kan omfatte:
o Indkgbspolitik
¢ Retningslinjer for indkab
o Regnskabsinstruks
¢ Notater med begrundelse for valg af indkgbsaftale
e Udtreek fra it-systemer
e Sagsmateriale for det enkelte indkab

o Statens Indkabs hjemmeside med oversigt over de
forpligtende aftaler

e Forpligtende aftaler.
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Revisionskriterier niveau 1

Revisionskriterier niveau 2

Revisionshandlinger
(Metode og empiri)

Dokumentation
(konkrete dokumenter eller dokumenttyper)

2.1. Ministeriet har opstillet tildelingskriterier, der sikrer valg
af den gkonomisk mest fordelagtige leverandar forud
for annoncering af indkgb (annoncering/bekendtga-
relse).

Indseet kriterier, der kan udledes af regler i henhold til indkg-
bets veerdi og art, som geelder for de indkgb, der indgar i je-
res emne og stikpregve.

2.1. Gennemgang af, hvilke regler der gaelder for de ud-
valgte indkeb. Der er forskellige regler alt efter kontrak-
tens vaerdi og varens eller tjenesteydelsens art. Se
mere i udbudsloven og tilbudsloven. Ga pa Konkur-
rence- og Forbrugerstyrelsens hjemmeside for at se
geeldende teerskelveerdier.

Gennemgang af, om XX-ministeriet har opstillet tilde-

lingskriterier (fx pris, omkostninger eller bedste forhold
mellem pris og kvalitet) forud for annoncering om ind-
kab (annoncering/bekendtggrelse).

2.1. Relevant dokumentation kan omfatte:
e Feallesstatslige skabeloner
e Sagsmateriale for det enkelte indkab

e Udbudsbekendtgerelse for den pagaeldende kon-
trakt, se fx Tenders Electronic Daily Portalen

e Notat, der begrunder, hvorfor der er tale om udbud
uden forudgéende bekendtgarelse, jf. udbudslovens
§§ 80-83.

e Regnskabsanalysen

¢ Udbudsstrategi/indkabspolitik

e Tilbudsloven

e Udbudsloven

e Materiale pa Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens
hjemmeside, herunder fx taerskelvaerdier

¢ Notater, der vurderer graenseoverskridende inte-
resse.

2.2. Ministeriet har efterlevet den proces for annoncering om
indkab (annoncering/bekendtgerelse), der fglger af reg-
lerne i henhold til indkabets vaerdi og art.

Indseet kriterier, der kan udledes af regler i henhold til indkg-
bets veerdi og art, som geelder for de indkgb, der indgar i je-
res emne og stikprgve.

2.2. Gennemgang af, hvilke regler der gaelder for de ud-
valgte indkeb. Der er forskellige regler alt efter kontrak-
tens vaerdi og varens eller tjenesteydelsens art. Se
mere i udbudsloven og tilbudsloven. Ga pa Konkur-
rence- og Forbrugerstyrelsens hjemmeside for at se
geeldende teerskelvaerdier.

Veer opmeerksom pa at vurdere teerskelveerdien efter,
hvornar kontrakten om indkgbet er indgaet.

Gennemgang af dokumenter for de udvalgte indkgb,
der afspejler, at kagbet, hvor relevant, har veaeret i udbud,
eller at kabet er foretaget pa markedsmaessige vilkar
(afheenger af indkgbets veerdi og art). Gennemgang af,
om indkgbet har vaeret annonceret pa de for indkgbet
relevante portaler (fx udbud.dk og Tenders Electronic
Daily Portalen (TED)) — veer igen opmaerksom pa for-
skellige regler alt efter indkgbets veerdi og art.

2.2. Relevant dokumentation kan omfatte:
e Feallesstatslige skabeloner
e Sagsmateriale for det enkelte indkab

e Udbudsbekendtgerelse for den pagaeldende kon-
trakt, se fx Tenders Electronic Daily Portalen

¢ Notat, der begrunder, hvorfor der er tale om udbud
uden forudgaende bekendtggrelse, jf. udbudslovens
§§ 80-83.

e Regnskabsanalysen

e Udbudsstrategi/indkabspolitik

e Tilbudsloven

e Udbudsloven

e Materiale pa Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens
hjemmeside, herunder fx taerskelvaerdier

¢ Notater, der vurderer greenseoverskridende inte-
resse.
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Delmal 2: Har [XX-ministeriet] overholdt regler om valg af leverander i de indkeb, hvor ministeriet ikke er forpligtet af centralt koordinerede aftaler?

Dokumentation
(konkrete dokumenter eller dokumenttyper)

Revisionskriterier niveau 1 Revisionskriterier niveau 2 Revisionshandlinger

(Metode og empiri)

2.3. Ministeriet har tildelt kontrakt i overensstemmelse med Indsaet de kriterier, der var opstillet forud for annoncering om | 2.3. Gennemgang af, hvilke regler der geelder for de ud- 2.3. Relevant dokumentation kan omfatte:

de kriterier, der var opstillet forud for annoncering (an-
noncering/bekendtgerelse) af det pagaeldende indkgb.

indkgb (annoncering/bekendtggrelse).

valgte indkeb. Der er forskellige regler alt efter kontrak-
tens vaerdi og varens eller tjenesteydelsens art. Se
mere i udbudsloven og tilbudsloven. Ga pa Konkur-
rence- og Forbrugerstyrelsens hjemmeside for at se
geeldende teerskelveerdier.

Gennemgang af, om XX-ministeriet har opstillet tilde-
lingskriterier (fx pris, omkostninger eller bedste forhold
mellem pris og kvalitet) forud for annoncering om ind-
kab (annoncering/bekendtgarelse). Gennemgang af,
om disse kriterier for tildeling er anvendt ved indgaelse
af kontrakten

Gennemgang af, om der er overensstemmelse mellem
den leverandar, der har faet tildelt kontrakten ved ud-
buddet, og den leverandar, der fremgar af fakturaen for
indkgbet. Derudover om der er overensstemmelse mel-
lem indkgbet som efterspurgt i fx udbudsbekendtggarel-
sen og det, fakturaen vedrgrer.

Feellesstatslige skabeloner
Sagsmateriale for det enkelte indkgb

Udbudsbekendtgerelse for den pagaeldende kon-
trakt, se fx Tenders Electronic Daily Portalen

Notat, der begrunder, hvorfor der er tale om udbud
uden forudgaende bekendtgarelse, jf. udbudslovens
§§ 80-83

Regnskabsanalysen

Udbudsstrategi/indkabspolitik

Tilbudsloven

Udbudsloven

Materiale pa Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens
hjemmeside, herunder fx teerskelvaerdier

Notater, der vurderer graenseoverskridende inte-
resse.
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